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STELLENAUSSCHREIBUNG
Projektmitarbeiter:in Servicecenter Kultur / 30h Woche

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum frihestmoéglichen Zeitpunkt eine:n
engagierte:n Projektmitarbeiter:in, die/der die Arbeit des bestehenden Projekts Servicecenter
Kultur unterstitzt und gemeinsam mit der Projektleitung weiterentwickelt. Der Stundenumfang
betragt zunachst 30h/Woche.

Aufgabenstellung

Die Stelle beinhaltet folgende Aufgabenschwerpunkte:

persodnliche Beratung von Kulturtragern und Kinstler:innen in MV zu Fragen der
Forderung und Finanzierung

Unterstlitzung bei der Beantragung von Landes-, Bundes-, und EU-Férdermitteln in
Beratungsterminen

Telefonische und Auskiinfte per Mail zu Férdermdglichkeiten
Inhaltliche und organisatorische Mitgestaltung von Fortbildungen und Netzwerktreffen

Durchfuhrung von Informations- und Fachveranstaltungen mit Entscheidern,
Multiplikatoren, kulturellen und padagogischen Fachkraften, Kinstlern/-innen und
Kulturschaffenden

Veranstaltungsmanagement und Biroorganisation
Pflege der Homepage, Newsletter, Kalender und Erstellen von Handouts

Recherche von Férdermdglichkeiten, Stiftungen und Stipendien im Bereich Kunst und
Kultur

Die Begleitung und Unterstitzung der Kulturakteure erfolgt im gesamten Bundesland MV. Eine
Mobilitatsbereitschaft innerhalb MVs wird vorausgesetzt. Netzwerktreffen und Beratungen
finden jedoch grofteils online statt.



Wir erwarten

e ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor oder Master) oder ahnliche
berufliche Qualifikation

vorteilhaft ist ein Bezug des Studiums zum Kulturbereich

erste Kenntnisse im Bereich der Antragstellung und Abrechnung von Férdermitteln
sicherer Umgang mit Office-Anwendungen und Internet-Technologien
Organisationsfahigkeit, eigenverantwortliches Arbeiten, sehr gute
Kommunikationsfahigkeit in unterschiedlichen Kontexten

Belastbarkeit, Flexibilitdat und ein hohes Mal an Weiterbildungsbereitschaft

e erste Erfahrungen im Projektmanagement

Wiinschenswert sind zudem Kenntnisse der Kulturszene des Landes
Mecklenburg-Vorpommern.

Wir bieten

eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit
Vergutung in Anlehnung an TV-L

eine Einarbeitung in die Tatigkeit und Begleitung der Arbeit
Teilnahme an relevanten Tagungen/Weiterbildungen

ein sympathisches und engagiertes Team

Die Stelle ist projektbedingt zunachst bis 31.12.2022 befristet, soll jedoch in einem
Folgeprojekt weiterhin besetzt werden.

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, schicke uns Deine Bewerbung bitte per Mail an
info@servicecenter-kultur.de

KARO gAG
Servicecenter Kultur
Friedrichstral3e 23
18057 Rostock

Fir Rickfragen stehen wir gern telefonisch zur Verfligung:
0381 — 203 54 09 (Servicecenter Kultur - Hendrik Menzl)

Bewerbungsschluss ist der 20.05.2022



